Przed wypełnieniem wniosku uprzejmie proszę o zapoznanie się z „Instrukcją postępowania przy składaniu wniosku”, zamieszczoną na stronie Biura Spraw Studenckich.

WNIOSEK O UTWORZENIE ZAMIEJSCOWEGO OŚRODKA DYDAKTYCZNEGO

	1. Jednostka, która będzie prowadziła zajęcia dydaktyczne w ośrodku:

[proszę podać nazwę także w języku angielskim]

	2. Kierunek studiów, na którym będą prowadzone zajęcia dydaktyczne w ośrodku: 

[proszę podać nazwę także w języku angielskim]

	3. Specjalności w ramach prowadzonego kierunku studiów:

[proszę podać nazwę także w języku angielskim]

	4. Specjalizacje* w ramach prowadzonego kierunku studiów:

[proszę podać nazwę także w języku angielskim]

	5.Rodzaj studiów (pierwszego stopnia), forma studiów (stacjonarne/niestacjonarne), czas trwania studiów prowadzonych w ośrodku:



	6. Przewidywany termin rozpoczęcia studiów:



	7. Uzasadnienie merytoryczne utworzenia ośrodka:



	8. Rekrutacja:

załącznik A:

A1. Wymagania stawiane kandydatom

A2. Zasady rekrutacji

A3. Zasady odpłatności

A4. Przewidywana liczba studentów/limit przyjęć

	9.Opis studiów:

załącznik B:

B1. Ramowy program studiów zgodny ze standardami kształcenia dla kierunku i poziomu kształcenia, z uwzględnieniem punktacji ECTS

B2. Szczegółowy plan studiów zgodny ze standardami kształcenia dla kierunku i poziomu kształcenia, z uwzględnieniem punktacji ECTS

B3. Programy nauczania przedmiotów objętych planem studiów (sylabusy)

	10. Informacja o jednostce prowadzącej studia:

załącznik C:

C1. Informacja o minimum kadrowym

C2.Informacja o dostępie studentów, studiujących w ośrodku do podstawowego księgozbioru z zakresu prowadzonego kierunku studiów oraz do podstawowej infrastruktury informatycznej

C3. Informacja o liczbie studentów stacjonarnych i niestacjonarnych oraz proporcji na każdych prowadzonych przez jednostkę studiach



	11. Kosztorys studiów zawierający kalkulację kosztów i wysokość opłat na studiach płatnych

załącznik D

	12. Uchwała(y) rady wydziału/rad wydziałów/rady międzywydziałowej jednostki organizacyjnej wnioskując(e) do Senatu UW o uruchomienie zamiejscowego ośrodka dydaktycznego oraz List intencyjny/Porozumienie:

załącznik E:

E1. Uchwały

E2. List intencyjny/Porozumienie z Władzami Miasta, gdzie uruchamiany zostaje zamiejscowy ośrodek dydaktyczny.




………………………….






…………………………….. 

Data 



podpis Dziekana (ów) /Kierownika (ów) podstawowej jednostki organizacyjnej

I N S T R U K C J A  D O  W N I O S K U

Podstawa prawna: 

· Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyższym (Dz. U. Nr 164, poz.1365, z późn. zm.): art. 85 ust. 1 pkt 3), ust. 4

·  Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 28 marca 2007 r. w sprawie szczegółowych warunków tworzenia i funkcjonowania filii, zamiejscowej podstawowej jednostki organizacyjnej oraz zamiejscowego ośrodka dydaktycznego uczelni  ( Dz. U. Nr 69, poz. 459)
Wskazówki do wniosku: 

Ad.7 uzasadnienie merytoryczne powinno zawierać powody które uzasadniają utworzenie ośrodka zamiejscowego podstawowej jednostki organizacyjnej w danej miejscowości
Rekrutacja - załącznik A: 

zgodnie z § 116 ust. 1 Statutu uchwałę w sprawie prowadzenia studiów podejmuje Senat na wniosek rady właściwej jednostki organizacyjnej zaopiniowany pozytywnie przez właściwą komisję senacką. Załącznik A stanowi istotną informację dla Senackiej Komisji ds. Studenckich i Procesu Kształcenia. Proszę wypełnić kolejno wszystkie podpunkty tego załącznika

A1. Wymagania stawiane kandydatom

A2. Zasady rekrutacji

A3. Zasady odpłatności – należy podać kwotę czesnego – na semestr albo rok studiów

A4. Przewidywana liczba studentów/limit przyjęć.
Opis studiów - załącznik B:

Zgodnie z § 5 pkt 3  rozporządzenia zajęcia dydaktyczne prowadzone w ośrodku zamiejscowym stanowią dwie trzecie zajęć dydaktycznych,  przy zapewnieniu warunków niezbędnych do prowadzenia pozostałej części zajęć w podstawowej jednostce organizacyjnej w siedzibie uczelni

B1. Ramowy program studiów zgodny ze standardami kształcenia dla kierunku i poziomu kształcenia, z uwzględnieniem punktacji ECTS:

powinien zostać sporządzony w formie tabeli wg. następującego wzoru: 

A. Przedmioty podstawowe

	Nazwa przedmiotu 
	liczba godzin
	liczba punktów ECTS

	
	
	

	Łącznie:
	
	


B. Przedmioty kierunkowe 

	Nazwa przedmiotu 
	liczba godzin
	liczba punktów ECTS

	
	
	

	Łącznie:
	
	


C. Przedmioty dodatkowe

	Nazwa przedmiotu 
	liczba godzin
	liczba punktów ECTS

	
	
	

	Łącznie:
	
	


Proszę  podać informacje na jakim standardzie oparty jest program studiów.

B2. Szczegółowy plan studiów zgodny ze standardami kształcenia dla kierunku i poziomu kształcenia, z uwzględnieniem punktacji ECTS:

powinien zostać sporządzony oddzielnie dla każdej specjalności w formie tabeli wg. następującego wzoru:

I semestr 

	Nazwa przedmiotu
	wykład
	ćwiczenia
	konwersatorium
	punkty ECTS
	forma

zaliczenia 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Łączna liczba godzin:

Łączna liczba punktów ECTS: 

II semestr, III semestr itd.

W podpunkcie  tym wskazać należy:

· ile zajęć stanowi dwie trzecie zajęć dydaktycznych przewidzianych dla studiów pierwszego stopnia na danym kierunku 

· które zajęcia ze szczegółowego planu studiów, w liczbie o której mowa powyżej, będą prowadzone w ośrodku zamiejscowym, a które w jednostce 

B3. Programy nauczania przedmiotów objętych planem studiów (sylabusy):
powinny zostać sporządzone wg. następującego wzoru:

A. Przedmioty podstawowe

Nazwa przedmiotu

Treści kształcenia: ………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Efekty kształcenia – umiejętności i kompetencje: ………………………………………………………………………………….............. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

B. Przedmioty kierunkowe

Nazwa przedmiotu

Treści kształcenia: ……………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Efekty kształcenia– umiejętności i kompetencje: ………………………...……………………………………..………………….............. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

C. Przedmioty dodatkowe

Nazwa przedmiotu

Treści kształcenia: ………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

Efekty kształcenia– umiejętności i kompetencje: ………………………...……………………………………..………………….............. ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Informacja o jednostce prowadzącej studia - załącznik C:

C1. Informacja o minimum kadrowym:

Zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 1 minimum kadrowe na studiach pierwszego stopnia dla jednostki zamierzającej prowadzić zajęcia w ośrodku zamiejscowym – jest zwiększone o co najmniej 20% w grupie nauczycieli akademickich posiadających tytuł naukowy profesora lub stopień naukowy doktora habilitowanego i dorobek naukowy lub artystyczny w zakresie danego kierunku studiów oraz co najmniej 20% w grupie nauczycieli akademickich posiadających stopień doktora i dorobek naukowy lub artystyczny w zakresie danego kierunku studiów. 

W przypadku utworzenia za granicą zamiejscowego ośrodka dydaktycznego do minimum kadrowego mogą być wliczani zatrudnieni w jednostce cudzoziemcy  posiadający co najmniej stopień naukowy doktora w zakresie specjalności wchodzącej w skład danego kierunku studiów, przy czym ich liczba nie może stanowić więcej niż 50 % wymaganego minimum kadrowego na tym kierunku studiów.

Warunki powyższe muszą być spełnione odrębnie dla każdego zamiejscowego ośrodka dydaktycznego, a jeżeli w tym ośrodku prowadzone są zajęcia dydaktyczne  z zakresu więcej niż jednego kierunku studiów – odrębnie dla każdego kierunku studiów.

W związku z powyższym załącznik ten powinien zawierać następujące informacje:

· listę nauczycieli akademickich stanowiących minimum kadrowe niezbędne dla prowadzenia studiów w ośrodku 
· informację na temat stosunku liczby nauczycieli akademickich stanowiących minimum kadrowe dla danego kierunku studiów do liczby studentów na tym kierunku [oddzielnie należy podać składowe według których została obliczona proporcja]
· liczbę godzin zajęć dydaktycznych przypisanych do nauczyciela akademickiego
· informację o dorobku naukowym i specjalności naukowej nauczycieli akademickich stanowiących minimum kadrowe dla kierunku studiów oraz przyporządkowanie nauczycieli do przedmiotów, wg. wzoru:
Imię i nazwisko: ……………………………………………………………………………………………….

Stopień naukowy: …………………………………………………………………………………………….

Tytuł naukowy: ………………………………………………………………………………………………..

Kariera naukowa: ……………………………………………………………………………………………..

Ważniejsze publikacje naukowe (max.5): ……………………………………………………………….......

Zajęcia dydaktyczne prowadzone dotychczas:…………………………………………………………........

      Zajęcia dydaktyczne, które będą prowadzone w ramach zamiejscowego ośrodka zamiejscowego: ………………………................

C2. Informacja o dostępie studentów, studiujących w ośrodku do podstawowego księgozbioru z zakresu prowadzonego kierunku studiów oraz do podstawowej infrastruktury informatycznej:

Zgodnie z § 2 ust. 1 pkt 2 rozporządzenia studenci uczestniczący w zajęciach dydaktycznych  prowadzonych w zamiejscowym ośrodku dydaktycznym będą mieli zapewniony na miejscu dostęp do podstawowego księgozbioru z zakresu prowadzonego kierunku studiów oraz podstawowej infrastruktury informatycznej.
C3. Informacja o liczbie studentów stacjonarnych i niestacjonarnych oraz proporcji - na każdych prowadzonych przez jednostkę studiach.

Kosztorys studiów zawierający kalkulację kosztów i wysokość opłat na studiach płatnych – załącznik D:

Zgodnie z § 116 ust. 1 Statutu uchwałę w sprawie prowadzenia studiów podejmuje Senat na wniosek rady właściwej jednostki organizacyjnej zaopiniowany pozytywnie przez właściwą komisję senacką. Załącznik D stanowi istotną informację dla Senackiej Komisji ds. Studenckich i Procesu Kształcenia. 
Uchwała(y) rady wydziału/rad wydziałów/rady międzywydziałowej jednostki organizacyjnej wnioskująca(e) do Senatu UW o utworzenie zamiejscowego ośrodka dydaktycznego oraz List intencyjny/Porozumienie - załącznik E:
E1. Uchwały

Zgodnie z § 116 ust. 1 Statutu uchwałę w sprawie prowadzenia studiów na określonym kierunku w określonej podstawowej jednostce organizacyjnej UW podejmuje Senat na wniosek rady tej jednostki. Zgodnie z § 116 ust. 3 Statutu w przypadku utworzenia kierunku studiów przez kilka wydziałów, wniosek przedstawia rada powołanej w tym celu międzywydziałowej jednostki organizacyjnej lub wspólnie rady zainteresowanych wydziałów. Wniosek taki powinien wówczas określać jaki organ podejmować będzie decyzje w sprawach studenckich, jaki organ podejmować będzie uchwały w sprawie planu i programu studiów oraz jaki organ będzie wydawał dyplomy. 
Podpunkt E1 powinien zawierać uchwałę rady wydziału/międzywydziałowej jednostki organizacyjnej lub rad wydziałów w tej sprawie. Uchwała winna również zatwierdzać ramowy i szczegółowy plan studiów. 

E2.List intencyjny/Porozumienie z Władzami Miasta, gdzie uruchamiany zostaje zamiejscowy ośrodek dydaktyczny.
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* Specjalizacja nie jest zatwierdzana przez Senat uczelni
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